Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

* Instrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow dzialania : 4.1_413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju, ktorzy realizowali tzw. ,,male projekty” (operacje, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1
lit. b ustawy z dn. 7.03.2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem S$rodkéw
EFRROW)

* Sprawozdanie jest przedkladane przez beneficjenta do wlasciwego Urzedu Marszalkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione czytelnie, bez skreslen i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo$ci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowacé si¢ z wlasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;

* Sprawozdanie nalezy wypelni¢ z nalezytg starannoscia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytucje
wdrazajaca jest warunkiem otrzymania platnosci konicowej przez beneficjenta.

I. INFORMACJE OGOLNE

Numer sprawozdania (pkt 1) - Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedtug schematu: numer
kolejny sprawozdania/numer sprawy nadany przez urzad marszatkowski.

Numer i tytut operacji (pkt 5) - Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie operacji zawartej
z samorzadem wojewodztwa oraz tytut realizowanej operacji, zgodnie z umows3.

Rodzaj operacji (pkt 5a) - Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z wnioskiem o
przyznanie pomocy. W przypadku, gdy w ramach operacji realizowany jest wiecej niz jeden rodzaj
operacji, nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem ten, ktorego koszty stanowig najwigksza czgs¢ catkowitych
kosztow operacji.

Okres realizacji operacji (pkt 6) - Nalezy wpisa¢ daty rozpoczgcia i zakonczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpoczecie przyjmuje si¢ dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Numer identyfikacyjny beneficjenta pomocy (pkt 7) - Nalezy wpisa¢ humer producenta, nadany
przez ARiIMR przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy.

Imie i nazwisko / Nazwa beneficjenta pomocy (pkt 8) - Nalezy wpisa¢ nazweg beneficjenta
pomocy, zgodnie z umowa 0 dofinansowanie operacji.

Adres / siedziba beneficjenta (pkt 9) - Nalezy wpisa¢ adres i siedzibe (jesli sg inne) beneficjenta
pomocy, zgodnie z umowg 0 dofinansowanie operacji.

Osoba uprawniona do kontaktu (pkt 10-12) - Nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres osoby przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby upowaznionej, ktora
jest w stanie udzieli¢ informacji na temat sprawozdania, jej numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjent ustanowit pelnomocnika, dane pelnomocnika nalezy
rowniez poda¢ w tym punkcie.



Nazwa LGD (pkt 13) — Nalezy wpisa¢ nawe LGD zaangazowanej w realizacj¢ operacji.

Il. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gtoéwne etapy przebiegu realizacji operacji. Nalezy skoncentrowac
si¢ na zadaniach wynikajagcych z harmonogramu, przyjetego w umowie (uwzgledniajac
ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych aneksow).

W przypadku operacji jednoetapowych, wszelkie informacje nalezy podac tylko w wierszu ,,I”.
W przypadku operacji dwuetapowych, nalezy dokona¢ rozbicia na oba etapy realizacji.

III. INFORMACJA DOTYCZACA WYDATKOW PONIESIONYCH NA REALIZACJE
OPERACII

Catkowite poniesione wydatki — nalezy poda¢ kwote rzeczywiscie poniesionych wydatkow na
realizacje operacji (kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych), przyporzadkowujac je do
wlasciwego zakresu operacji. Jezeli operacja obejmowata wigcej niz jeden zakres, nalezy wpisac
odpowiednie kwoty przy kazdym ze zrealizowanych zakresow.

Uwaga:

- W przypadku operacji jednoetapowej kwota w wierszu ,,suma” powinna by¢ kwocie podanej we
whniosku o ptatno$¢ w punkcie ,.koszty catkowite realizacji danego etapu operacji”.

- W przypadku operacji dwuetapowej kwota w wierszu ,,suma” powinna by¢ rowna sumie kwot
podanych we wnioskach o ptatnos$¢ posrednig i1 ostateczng, w punkcie ,,koszty catkowite realizacji
danego etapu operacji”.

IV. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opisa¢ problemy powstale podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z informacjg
o podjetych dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegolnosci zmiany, jakie zaistnialy w
wyniku tych problemow w stosunku do oryginalnego zakresu operacji (zawartego w umowie) oraz
wplyw, jaki wywarty na jej realizacjeg.

Nalezy koniecznie zawrze¢ informacje, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono zmiang/y
harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksu/o6w do umowy,
nalezy poda¢ date zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy opisa¢ takze te zmiany, ktore nie
wymagaty zawarcia aneksu do umowy 0 dofinansowanie.

W przypadku, gdy nie wystapilty problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamieScié
stwierdzenie o niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, natomiast nie
nalezy wpisywac myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”)

V. WSKAZNIKI MONITOROWANIA

Liczba uczestnikow szkolen, ktorzy zakonczyli szkolenie 7 wynikiem pozytywnym — wg plci i
wieku - nalezy wypeti¢ w przypadku, jezeli zakres operacji obejmowal organizacj¢ szkolen i
innych przedsiewzig¢ o charakterze edukacyjnym i1 warsztatowym dla podmiotéw z obszaru
objetego LSR.

Nalezy poda¢ taczna liczbg uczestnikéw szkolen, ktorzy pomys$lnie zakonczyli szkolenie, t;.
uzyskali dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, z podzialem wedtug pici oraz wieku
uczestnikow.



Dopuszczalne jest wielokrotne naliczanie (kazda osobe nalezy policzy¢ tyle razy, ilu szkolen byta
uczestnikiem).

Warto$¢ w pozycji ,,kgcznie” jest sumg warto$ci z pozostatych pol.

V1. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowazniona do wystepowania w imieniu
beneficjenta.



